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สรุปสาระสำคัญของระเบียบ/กฎหมาย ที่เกี่ยวข้อง 
………………………………………………… 

 การติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน  เป็นการติดตามผลการดำเนินโครงการของหน่วยงาน 
ที่ขอรับเงินอุดหนุนจนแล้วเสร็จ  เพ่ือให้ดำเนินการตามภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ตามกฎหมาย และประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนต้องได้รับประโยชน์จากโครงการที่จะ
ให้เงินอุดหนุน  ทั้งนี้ ต้องเป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่น และมีสถานะทางการคลังเพียงพอก่อนที่จะพิจารณาให้เงิน
อุดหนุน และเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2563   
 โดยนัยสำคัญในการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนนั้น  เพ่ือให้ทราบถึงประสิทธิภาพในการ
บริหารโครงการของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ว่าบรรลุวัตถุประสงค์ สอดคล้องกับปัญหาและความต้องการของ
ประชาชนอย่างแท้จริงหรือไม่ เมื่อวิเคราะห์ข้อมูลแล้วพบข้อบกพร่องในการดำเนินโครงการอย่างไร เพ่ือนำมา
ประมวลผลและหาแนวทางแก้ไขให้เหมาะสมต่อการนำไปปฏิบัติเพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์ของการดำเนินโครงการ 
การประเมินผลจึงเป็นเครื่องมือสำคัญในการปรับปรุงแก้ไขปัญหาในการบริหารโครงการ อันจะนำไปสู่การพัฒนา
แผนงานให้มีความเหมาะสม เป็นการบริหารงบประมาณให้เกิดประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุดต่อไป และเมื่อ
คณะทำงานดำเนินการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้รายงานผลและเสนอ
ความเห็นซึ่งได้จากการติดตามผลการดำเนินโครงการให้คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเทศบาล  
และผู้บริหารท้องถิ่นทราบ 

ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 14) พ.ศ. 2562 มาตรา 67 (8) 

และมาตรา 67 ทวิ  
 มาตรา 67 เทศบาลอาจมีรายจ่ายดังต่อไปนี้ 

1. เงินเดือน 
2. ค่าจ้าง 
3. เงินตอบแทนอ่ืน ๆ 
4. ค่าใช้สอย 
5. ค่าวัสดุ 
6. ค่าครุภัณฑ์ 
7. ค่าท่ีดิน สิ่งก่อสร้าง และทรัพย์สินอื่น ๆ 
8. เงินอุดหนุน 
9. รายจ่ายอื่นใดตามข้อผูกพัน หรือตามท่ีมีกฎหมาย หรือระเบียบของกระทรวงมหาดไทยกำหนดไว้ 
มาตรา 67 ทวิ การจ่ายเงินตามมาตรา 67(8) และการจ่ายเงินเพ่ือการลงทุนเทศบาลจะกระทำได้

เมื่อได้รับความเห็นชอบจากสภาเทศบาลและผู้ว่าราชการจังหวัดอนุมัติแล้ว 

 พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการประจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2542 

 มาตรา 16 ให้เทศบาล เมืองพัทยา และองค์การบริหารส่วนตำบลมีอำนาจและหน้าที่ในการ
จัดระบบบริการสาธารณะเพ่ือประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของตนเอง 
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 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2559 แก้ไข
เพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 

“เงินอุดหนุน” หมายความว่า เงินที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณอุดหนุน ให้แก่หน่วยงาน 
ที่ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือให้ดำเนินการตามภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามกฎหมาย 

“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล และองค์การบริหารส่วน
ตำบล 
 “หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน” หมายความว่า 

(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
(๒) ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
(๓) รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้า การประปา และองค์การจัดการน้ำเสีย 
(๔) องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้องตามกฎหมายระเบียบ

หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์
สาธารณะ และมีการดาเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 

(5) องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดตั้งถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ เช่น วัด 
มัสยิด 

(6) องค์ กรการกุศล  ได้ แก่  องค์ กรซึ่ งมี วัตถุประสงค์หลั ก เพ่ื อดำ เนิ น งานการกุศลหรือบ ำเพ็ญ
สาธารณประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหากำไรที่จัดตั้งตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ เช่น 
มูลนิธิ เหล่ากาชาดจังหวัด”  

ข้อ ๔ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได้ภายใต้
หลักเกณฑ์ ดังนี้ 

“(๑) โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงิน
อุดหนุนตามกฎหมาย ห้ามมิให้อุดหนุนโครงการที่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียนและโครงการที่มีลักษณะเป็นการจัด
เลี้ยงอาหาร หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ 

ห้ามมิให้อุดหนุนหน่วยงานอ่ืนในการจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง เว้นแต่จะอุดหนุนให้แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น” 

(๒) ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนต้องได้รับประโยชน์จากโครงการที่จะให้เงิน
อุดหนุน 

(๓) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องให้ความสำคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลักตามแผนพัฒนาท้องถิ่น  
ที่จะต้องดำเนินการเอง และสถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้เงินอุดหนุน 

(๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดเห็นสมควรให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้นำโครงการ
ขอรับเงินอุดหนุนของหน่วยงานดังกล่าวบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น  และตั้งงบประมาณไว้ในหมวดเงินอุดหนุน 
ของงบประมาณรายจ่ายประจำปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม ห้ามจ่ายจากเงินสะสม ทุนสำรองเงินสะสม หรือ
เงินกู ้

ข้อ ๕ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได้ไม่เกิน
อัตราส่วนของรายได้จริงในปีงบประมาณท่ีผ่านมาโดยไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรให้ ดังนี้ 

(๑) องค์การบริหารส่วนจังหวัด ไม่เกินร้อยละสิบ 
(๒) เทศบาลนคร ไม่เกินร้อยละสอง 
(๓) เทศบาลเมืองและเทศบาลตำบล ไม่เกินร้อยละสาม 
(๔) องค์การบริหารส่วนตำบล ไม่เกินร้อยละห้า 
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กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดจะตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนเกินอัตราตามวรรคหนึ่ง  ให้ขออนุมัติจาก
ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นรายกรณีก่อนการตั้งงบประมาณ โดยส่วนที่เกินจะต้องไม่เกินหนึ่งเท่าของอัตราส่วนตามวรรค
หนึ่ง และให้ระบุเหตุผลความจำเป็นและประโยชน์ที่ประชาชนจะได้รับเพื่อประกอบการพิจารณา 

ข้อ ๖ กรณีที่ เป็นภารกิจเฉพาะของรัฐวิสาหกิจซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถดำเนินการ 
ตามอำนาจหน้าที่ได้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจร้องขอให้รัฐวิสาหกิจดำเนินการตามโครงการที่อยู่ในภารกิจ
ดังกล่าวแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยแจ้งให้รัฐวิสาหกิจจัดทำประมาณการค่าใช้จ่ายส่งให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการตามข้อ ๔ โดยถือว่าประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นการ
เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ ๘ (๑) ทั้งนี้ ไม่นำเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวมคำนวณอยู่ในอัตราส่วน 
ตามข้อ ๕ 

ข้อ 7 กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน โดยใช้เงิน
อุดหนุนที่ได้รับในลักษณะที่กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการไว้เป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการ
กำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ดำเนินการตามนั้น 

ให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจัดทำประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการและให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ดำเนินการตามข้อ 4 โดยถือว่าประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นการเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ 8 (1) 
โดยไม่ต้องมีเงินงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพ่ือใช้จ่ายในการดำเนินการโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน ทั้งนี้ 
ไม่นำเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวมคำนวณอยู่ในอัตราส่วนตามข้อ 5 

ข้อ ๘ หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องดำเนินการภายใต้หลักเกณฑ์ ดังนี้ 
(1) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน

ตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ โดยแสดงเหตุผลความจำเป็นและรายละเอียดของกิจกรรมในโครงการ
ดังกล่าว 

(๒) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือส่วนราชการ ยกเว้นกรณีตามข้อ 7 
ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพ่ือใช้จ่ายในการดำเนินการโครงการขอรับเงินอุดหนุน ในกรณีเป็น
โครงการก่อสร้าง ปรับปรุงหรือซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างตามจำแนกงบประมาณ ต้องมีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่า 
ร้อยละยี่สิบห้าของค่าใช้จ่ายโครงการ เว้นแต่กรณีเป็นนโยบายรัฐบาลหรือกระทรวงมหาดไทย  ส่วนกรณีอ่ืนๆ  
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาตามสถานะทางการคลัง 

(3) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องดำเนินการตามโครงการเอง โดยไม่สามารถมอบหมายให้หน่วยงาน 
อ่ืนดำเนินการแทนได ้

ข้อ ๙ เมื่องบประมาณรายจ่ายประจำปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติมมีผลใช้บังคับแล้ว ให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ และห้ามหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนดำเนินการหรือก่อหนี้ผูกพัน
ก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกัน เว้นแต่กรณีมีความจำเป็นเร่งด่วนหรือการอุดหนุนงบประมาณตามข้อ 7 

ก่อนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน เว้นแต่กรณีการขอรับเงินอุดหนุน
ตามข้อ 6 และข้อ 7 สาหรับองค์กรประชาชน องค์กรทางศาสนา และองค์กรการกุศลให้จัดทำบันทึกข้อตกลงกับ
ผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าวไม่น้อยกว่าสามคน ทั้งนี ้ตามแบบท่ีปลัดกระทรวงมหาดไทยกำหนด 
 ข้อ ๑๐ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบสถานะการเงินและการคลังของตน หากมีรายได้เพียงพอ  
จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนนได้  โดยให้เบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจำปีหรือ
งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมที่ตั้งไว้ในหมวดเงินอุดหนุน 
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 ข้อ ๑๑ การเบิกจ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ ให้ เงิน อุดหนุนให้ เป็นไปตามระเบีย บ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 ข้อ ๑๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนติดตามและประเมินผลการดำเนินการ  โครงการของ
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กำหนดไว้ในระเบียบนี้  
 ข้อ ๑๓ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนไว้ในงบประมาณรายจ่ายประจำปีหรือ
งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม และได้เบิกจ่ายเงินไปแล้วก่อนวันที่ระเบียบนี้มีผลใช้บังคับ  โดยปฏิบัติตามหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๗๔ ลงวันที่ 4 มกราคม ๒๕๕๓ เรื่อง การตั้งงบประมาณรายจ่าย 
และการใช้งบประมาณหมวดเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่  มท 
๐๘๐๘.๒/ว ๒๙๑๖ ลงวันที่ ๒๗ กันยายน ๒๕๕๓ เรื่องแนวทางการตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุนเพ่ิมเติม 
และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๒๖๙๗ ลงวันที่ ๑๕ มิถุนายน ๒๕๕๕ เรื่อง การเบิกจ่ายเงิน
งบประมาณหมวดเงินอุดหนุนเพ่ือสนับสนุนกีฬา ให้ถือว่าเป็นการให้เงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ตามระเบียบนี้  
 สำหรับกรณีที่ยังมิได้มีการเบิกจ่ายเงิน  ให้ปฏิบัติตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทยดังกล่าวต่อไป
จนกว่าจะแล้วเสร็จ 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ
ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ ที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2561 

ข้อ 28 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นข้อ 73/1 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การ
เบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2547  

“ข้อ 73/1 การจ่ายเงินขององค์การปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ใช้ใบเสร็จรับเงิน หรือใบรับเงิน ซึ่งผู้รับ
เงินเป็นผู้ออกให้ หรือใบสำคัญรับเงิน หรือใบรับรองการจ่ายเงิน หรือหลักฐานอ่ืนใด ที่กระทรวงมหาดไทยกำหนดให้
เป็นหลักฐานการจ่าย” 
 

  หนังสือสั่งการ   
  หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว ๔๗๕๐ เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๙ และที่แก้ไข
เพิ่มเติม ลงวันที ่๑4 สิงหาคม ๒๕๖๓ 
 "ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนติดตามและประเมินผลการดําเนินการโครงการของหน่วยงาน 
ที่ขอรับเงินอุดหนุนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กําหนด" 
 "การติดตามประเมินผล ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้งคณะทำงานติดตามและ
ประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน เพ่ือติดตามผลการดำเนินโครงการจนแล้วเสร็จ แล้วรายงานให้ผู้บริหารองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ หากหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่ดำเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ  
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเรียกเงินคืนเท่าจำนวนที่อุดหนุนไปทั้งหมดคืนโดยเร็ว" 
 ๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นเงินเท่านั้น  
 ๒. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน มี ๖ หน่วยงาน ได้แก่ 
  ๒.๑ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
  ๒.๒ ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
  ๒.๓ รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้า การประปา และองค์การจัดการน้ำเสีย  
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  ๒.๔ องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้องตามกฎหมาย
ระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย โดยมี  วัตถุประสงค์เพ่ือ
ประโยชน์สาธารณะ และมีการดําเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี  

๒.๕ องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดตั้งถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงาน ของรัฐ 
เช่น วัด มัสยิด  

๒.๖ องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพ่ือดําเนินงานการกุศล หรือบําเพ็ญ
สาธารณประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหากําไรที่จัดตั้งตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับ ของหน่วยงานของรัฐ เช่น 
มูลนิธิ เหล่ากาชาดจังหวัด  
 ๓. หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

๓.๑ โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ผู้ให้เงินอุดหนุนตามกฎหมาย  

๓.๒ ประชาชนในเขตพ้ืนที่ต้องได้รับประโยชน์จากโครงการ (พิจารณาว่าในโครงการขอรับเงิน
อุดหนุนได้ระบุหรือไม่ว่าประชาชนของผู้ให้เงินอุดหนุนได้ประโยชน์อย่างไร)  

๓.๓ ต้องให้ความสําคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลักตามแผนพัฒนาท้องถิ่นที่จะต้องดําเนินการ
เองและสถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้เงินอุดหนุน  

๓.๔ ห้ามมิให้อุดหนุนโครงการที่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน และโครงการที่มีลักษณะเป็นการ 
จัดเลี้ยงอาหาร หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ และการจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง  เว้นแต่จะอุดหนุน
การจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่งให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

 การจัดเลี้ยงอาหาร หมายถึง การจัดกิจกรรมที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยงอาหารอย่างใดอย่าง
หนึ่งเป็นการเฉพาะ เช่น โรงทาน เทศกาลกินเจ งานปีใหม่ เป็นต้น หรือที่มีลักษณะเดียวกัน เว้นแต่การจัดอาหาร  
ทีก่ำหนดเป็นส่วนหนึ่งไว้ในโครงการที่มีลักษณะกิจกรรมเกี่ยวกับการฝึกอบรม การจัดงาน และการแข่งขันกีฬา  

นันทนาการ หมายถึง กิจกรรมที่ทําตามสมัครใจในยามว่างอย่างใดอย่างหนึ่ง เพ่ือให้เกิด 
ความสนุกสนานเพลิดเพลินและผ่อนคลายความตึงเครียดเป็นการเฉพาะ หรือมีค่าใช้จ่ายกิจกรรมนันทนาการ  
มากกว่ากิจกรรมหลักปกติ เช่น การจัดงานสังสรรค์ โขน ละคร ลิเก ภาพยนตร์ การจัดดนตรี เป็นต้น  

๓.๕ โครงการขอรับเงินอุดหนุนต้องบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่นและตั้งงบประมาณไว้ในหมวดเงิน
อุดหนุน ห้ามจ่ายจากเงินสะสม ทุนสํารองเงินสะสม หรือเงินกู้  

๔. อัตราส่วนการให้เงินอุดหนุน  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณเงินอุดหนุนให้หน่วยงานอื่นได้ไม่เกินอัตราส่วนของรายได้

จริงในปีงบประมาณที่ผ่านมา โดยไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรให้ ดังนี้  
 (๑) องค์การบริหารส่วนจังหวัด ไม่เกินร้อยละสิบ  
 (๒) เทศบาลนคร ไม่เกินร้อยละสอง  
 (๓) เทศบาลเมืองและเทศบาลตําบล ไม่เกินร้อยละสาม  
 (๔) องค์การบริหารส่วนตําบล ไม่เกินร้อยละห้า  

กรณีจะตั้งเกินอัตราที่กำหนด ให้ขออนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดก่อนการตั้งงบประมาณ โดยส่วน 
ที่เกินจะต้องไม่เกินหนึ่งเท่าของอัตราส่วน  

๕. การให้เงินอุดหนุนรัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจร้องขอให้รัฐวิสาหกิจ (การไฟฟ้า  การ
ประปา และองค์การจัดการน้ำเสีย) และหน่วยงานในลักษณะที่กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการ 
เป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เช่น อาหารกลางวัน  
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 5.1 ให้จัดทำประมาณการค่าใช้จ่าย โดยให้ถือว่าเป็นการเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุน  
 ๕.๒ นําไปบรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น และตั้งงบประมาณในหมวดเงินอุดหนุน  
 ๕.๓ ไม่ต้องมีงบประมาณสมทบ  
 ๕.๔ ไม่ต้องนํามารวมในอัตราส่วนการให้เงินอุดหนุน  
 ๕.๕ ไม่ต้องจัดทําบันทึกข้อตกลง  

๕.๖ ให้รายงานผลการดําเนินงานเมื่อเสร็จสิ้นโครงการ 
๖. หลักเกณฑ์การขอรับเงินอุดหนุน  

๖.๑ โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ของหน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุน  

๖.๒ ให้หน่วยงานที่ประสงค์จะขอรับเงินอุดหนุนเสนอโครงการ เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
พิจารณา  

๖.๓ ก่อนการตั้งงบประมาณให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบว่าหน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุนมีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพหรือไม่  

๖.๔ กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและส่วนราชการที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นโครงการก่อสร้าง 
ปรับปรุงหรือซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างตามจําแนกงบประมาณต้องมีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่าร้อยละยี่สิบห้าของ
ค่าใช้จ่ายโครงการ เว้นแต่กรณีเป็นนโยบายรัฐบาล หรือกระทรวงมหาดไทย สําหรับกรณีเงินสมทบโครงการอ่ืน ๆ  
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาตามสถานะทางการคลัง แต่กรณีอุดหนุนหน่วยงาน ตามกฎหมายกําหนดแผน
และข้ันตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่ต้องมีงบประมาณสมทบ  

๖.๕ หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องดําเนินการตามโครงการเอง ไม่สามารถมอบหมายให้
หน่วยงานอื่นดําเนินการแทนได้  

๗. การเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการ ดังนี้  
๗.๑ เมื่องบประมาณรายจ่ายมีผลใช้บังคับแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงานที่ขอรับ

เงินอุดหนุนทราบ และห้ามหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดำเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุน 
ไปพร้อมกัน เว้นแต่กรณีมีความจําเป็นเร่งด่วน หรือการอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ในลักษณะที่กําหนดให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการไว้เป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

๗.๒ เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ตรวจสอบสถานะทางการคลังของตนเองแล้วเห็นว่า มีรายได้
เพียงพอ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้แล้วเสร็จภายใน
ปีงบประมาณ  

๗.๓ ก่อนเบิกจ่ายให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  จัดทําบันทึก
ข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน เว้นแต่กรณีการอุดหนุนรัฐวิสาหกิจและหน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุนโดยใช้เงินอุดหนุนที่ได้รับในลักษณะที่กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการไว้เป็นการเฉพาะ
กฎหมายว่าด้วยการกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กรณีองค์กร
ประชาชน องค์กรทางศาสนา และองค์กรการกุศลให้จัดทําบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงาน ที่ขอรับเงินอุดหนุน
ดังกล่าวไม่น้อยกว่า ๓ คน  

๗.๔ เมื่อได้รับเงินแล้วให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเรียกใบเสร็จรับเงินหรือใบสําคัญรับเงิน 
จากหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนเก็บไว้เป็นหลักฐาน  
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๗.๕ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลการดําเนินงาน  

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในคราวเดียวกัน  
 ๘. การติดตามประเมินผลให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้งคณะทำงานติดตามและ
ประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน เพ่ือติดตามผลการดำเนินโครงการจนแล้วเสร็จ แล้วรายงานให้ผู้บริหารองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ หากหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่ดำเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ  
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเรียกเงินคืนเท่าจำนวนที่อุดหนุนไปทั้งหมดคืนโดยเร็ว 

๙. กรณีที่หน่วยงานขอรับเงินอุดหนุนได้เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุน และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ได้นําไปตั้งงบประมาณไว้ในข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายแล้ว ถือว่าเป็นการเสนอโครงการก่อนระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ มีผลใช้บังคับ จึงมิต้อง
ถือปฏิบัติตามระเบียบดังกล่าว  

กรณี ที่ หน่ วยงานขอรับ เงิน อุดหนุ น เสนอโครงการขอรับ เงิน อุดหนุน ใหม่  ตั้ งแต่ วันที่ ระ เบี ยบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒) พ.ศ . ๒๕๖๓ มีผลใช้บังคับ ให้ถือ
ปฏิบัติตามระเบียบนี้  
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สรุปวิธีการและข้ันตอน 
  สำหรับเจ้าหน้าที่ในการดำเนนิงานเรื่องการตั้งงบประมาณและเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 

 

รายละเอียดขั้นตอน 
ประเภทหน่วยงาน 

แบบฟอร์ม 
อปท. 

ส่วน
ราชการ 

รัฐ 
วิสาหกิจ 

องค์กร
ประชาชน 

องค์กร 
การกุศล 

1. แจ้งให้หน่วยงาน /องค์กร เสนอโครงการ 
(สำหรับรัฐวิสาหกิจให้ส่งประมาณการราคา) 

  -   แบบ 1.1 
แบบ 1.2 
แบบ 1.3 
แบบ 1.4 

2.สำนัก/กอง ที่ประสานโครงการ ตรวจสอบ
ความถกูต้อง และเสนอเขา้บรรจุในเทศบัญญัต ิ

      

3.เมื่อเทศบัญญัติงบประมาณประกาศใช้แล้ว   
ให้ทำหนังสือแจ้งหน่วยงาน /องค์กรที่ขอรับเงิน
อุดหนุนทราบ  โดยให้แจ้งห้ามดำเนินการหรือ 
ก่อหน้ีผูกพันกอ่นที่จะได้รับเงินอุดหนุน 

     แบบ 2 

4.เมื่อใกลถ้ึงระยะเวลาที่กำหนดไวใ้นโครงการ 
หน่วยงาน/องค์กร แจ้งขอรับงบประมาณเพือ่นำไป
ดำเนินโครงการทีข่อรับเงินอุดหนุน 

  -   แบบ 3 

5.ก่อนที่จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุนให้จัดทำบันทกึขอ้ตกลงกับ
หัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน สำหรับ
องค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลให้จัดทำ
บันทึกขอ้ตกลงกับผูแ้ทนของหน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุนดังกล่าวไม่น้อยกว่า 3 คน 

     แบบ 4 

6.กองคลัง ตรวจสอบสถานะการเงนิและการคลัง 
หากมีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุน
แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได ้

      

7.เทศบาลฯ  แจ้งหลกัเกณฑก์ารใชจ่้ายเงินอุดหนุน   -   แบบ 5 
8.แต่งตั้งคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้
จ่ายเงินอุดหนุน 

     แบบ 6 

9.หน่วยงาน/องค์กร รายงานผลการดำเนินการ
โครงการและคืนเงินที่เหลอืจ่าย ภายใน 30 วัน นับ
แต่โครงการแล้วเสร็จ 

     แบบ 7 ,แบบ 8 
และแบบ 9 

10.จัดประชุมคณะทำงานติดตามและประเมินผล
การใช้จ่ายเงิน เพือ่พิจารณาให้ความเห็นชอบและ
เสนอแนะว่าหน่วยงานที่ขอรับเงินได้ดำเนินงาน
เป็นไปตามวัตถุประสงค์โครงการหรือไม่     

      

11.เลขานุการคณะทำงานติดตามและประเมินผล
การใช้ จ่ายเงินอุดหนุนสรุปผลและรายงานให้
ผู้บริหารท้องถิ่นทราบ 
       หากหน่วยงานดำเนินการไม่ เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์โครงการให้ เรียกเงินเท่าจำนวนที่
อุดหนุนไปทั้งหมดคืนโดยเร็ว  และหากหน่วยงาน 
ที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการดำเนินการ 
เทศบาลอาจขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่สนับสนุนในโอกาส
ต่อไป 
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วัตถุประสงค์ในการจัดทำคู่มือ  

การจัดทำเอกสารคู่มือการปฏิบัติงาน “เงินอุดหนุน” ของเทศบาลเมืองท่าเรือพระแท่น ฉบับนี้ เพ่ือช่วย
เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจแนวทางการปฏิบัติในแต่ละกระบวนการ ได้แก่ ขั้นตอนการตั้งงบประมาณให้แก่
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน และการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของหน่วยงานที่ขอรับเงิน  
ให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติหน้าที่จัดทำงบประมาณ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน , คณะทำงาน
ติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนจากหน่วยงานที่ขอรับเงินจากเทศบาล ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน
เงินอุดหนุนของเทศบาลเมืองท่าเรือพระแท่น ให้มีประสิทธิภาพ และประสิทธิผลสูงสุด 

ขั้นตอนการดำเนินงาน และ Flow Chart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน (โดยละเอียด) 

ขั้นตอนการตั้งงบประมาณให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
ขั้นตอนที่ 1  แจ้งให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนเสนอโครงการ ตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยกำหนด 

(แสดงเหตุผลความจำเป็นและรายละเอียดกิจกรรม)  
สำหรับรัฐวิสาหกิจ (การไฟฟ้า การประปา และองค์การจัดการน้ำเสีย) และหน่วยงานในลักษณะที่กำหนดให้

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการเป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น อาหารกลางวัน ให้จัดทำประมาณการค่าใช้จ่ายโดยให้ถือว่าเป็นการ
เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุน 

ขั้นตอนที่ 2 สำนัก/กองที่ประสาน ตรวจสอบความถูกต้องของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนว่ามีระเบียบ 
ข้อบังคับ หลักเกณฑ์หรือวิธีการปฏิบัติเพียงพอที่จะนำเงินอุดหนุนไปใช้จ่ายอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ
หรือไม่  และเสนอเข้าบรรจุในร่างเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี ในหมวดเงินอุดหนุน โดยโครงการที่ขอรับ
เงินอุดหนุนต้องบรรจุอยู่ ในแผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นไปตามหลักเกณฑ์การขอรับเงินอุดหนุนที่กำหนดไว้  
ตามระเบียบ ดังนี้ 

 - โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  
- ประชาชนในเขตเทศบาลต้องได้รับประโยชน์จากโครงการ 
- ต้องให้ความสำคัญกับโครงการตามภารกิจหลักตามแผนพัฒนาท้องถิ่นก่อน และตรวจสอบ

สถานะการคลังว่ามีรายได้เพียงพอก่อนพิจารณาให้เงินอุดหนุน 
- กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและส่วนราชการที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นโครงการก่อสร้าง 

ปรับปรุงหรือซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างตามจําแนกงบประมาณต้องมีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่าร้อยละยี่สิบห้าของ
ค่าใช้จ่ายโครงการ เว้นแต่กรณีเป็นนโยบายรัฐบาล หรือกระทรวงมหาดไทย สําหรับกรณีเงินสมทบโครงการอ่ืน ๆ  
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาตามสถานะทางการคลัง แต่กรณีอุดหนุนหน่วยงาน ตามกฎหมายกําหนดแผน
และข้ันตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่ต้องมีงบประมาณสมทบ  

- หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องดําเนินการตามโครงการเอง ไม่สามารถมอบหมายให้หน่วยงาน
อ่ืนดําเนินการแทนได ้ 
 ขั้นตอนที่ 3 เมื่อพิจารณาและตรวจสอบความถูกต้องโครงการของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนเรียบร้อย
แล้ว หากเห็นชอบให้บรรจุโครงการไว้ในแผนพัฒนาเทศบาลและตั้งบประมาณเงินอุดหนุน ห้ามจ่ายขาดจากเงินสะสม 
ทุนสำรองเงินสะสม และเงินกู้  โดยตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนได้ไม่เกินร้อยละสามของรายได้จริงในปีที่ผ่านมา 
ไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรให้  และหากไม่เห็นชอบ ให้ทำหนังสือแจ้งเหตุผลที่ไม่เห็นสมควรให้เงินอุดหนุนไปยัง
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ 
 ขั้นตอนที่ ๔ เมื่อเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีมีผลใช้บังคับแล้ว ให้ทำหนังสือแจ้งหน่วยงาน 
ที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดยให้แจ้งห้ามดำเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุน  
 



 

แจ้งให้หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน
เสนอโครงการ ตามแบบท่ีปลัด 

กระทรวงมหาดไทยกำหนด 
(แสดงเหตผุลความจำเป็น 
และรายละเอียดกจิกรรม) 
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Flow Chart แสดงข้ันตอนการการตั้งงบประมาณให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
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ต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ของ
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน   

สำนัก/กองที่ประสาน ตรวจสอบความถูกต้องของ
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนว่ามีระเบียบ ข้อบังคับ 

หลักเกณฑ์หรือวิธีการปฏิบัติเพียงพอที่จะนำเงินอุดหนุน
ไปใช้จ่ายอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพหรือไม่   
และเสนอเข้าบรรจุในร่างเทศบัญญัติงบประมาณ 

รายจ่ายประจำปี ในหมวดเงินอุดหนุน  
โดยโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องบรรจุอยู่ใน

แผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นไปตามหลักเกณฑ์การขอรับเงิน
อุดหนุนที่กำหนดไว้ 

กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและส่วนราชการที่ขอรับเงิน
อุดหนุนเป็นโครงการก่อสร้าง ปรบัปรุงหรือซ่อมแซมสิ่งก่อสร้าง

ตามจําแนกงบประมาณต้องมีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่า 
ร้อยละยี่สิบห้าของค่าใช้จ่ายโครงการ เว้นแตก่รณีเป็นนโยบาย
รัฐบาล หรือกระทรวงมหาดไทย สาํหรับกรณีเงินสมทบโครงการ 
อื่น ๆ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาตามสถานะทาง 
การคลัง แต่กรณีอุดหนุนหน่วยงาน ตามกฎหมายกําหนดแผน 

และขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแ้ก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ไม่ต้องมีงบประมาณสมทบ  

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องดําเนินการ
ตามโครงการเอง ไม่สามารถมอบหมายให้

หน่วยงานอื่นดําเนินการแทนได้   

พิจารณาว่าเห็นสมควร 
ให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงาน 
ที่ขอรับเงินอุดหนุนหรือไม ่

หากเห็นชอบให้บรรจุโครงการไว้ในแผนพัฒนาเทศบาล
และตั้งบประมาณเงินอุดหนุน ห้ามจ่ายขาดจาก 

เงินสะสม ทุนสำรองเงินสะสม และเงินกู้   
โดยตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนได้ไม่เกินร้อยละสาม

ของรายได้จริงในปีที่ผ่านมา ไม่รวมเงินอุดหนุน 
ที่รัฐจัดสรรให้ 

ประชาชนในเขตเทศบาลต้องได้รับ
ประโยชน์จากโครงการ   

หากไม่เห็นชอบ ให้ทำหนังสือแจ้งเหตุผล 
ที่ไม่เห็นสมควรให้เงินอุดหนุนไปยังหน่วยงาน 

ที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ 

เมื่อเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปมีีผลใช้
บังคับแล้ว ให้ทำหนังสือแจ้งหน่วยงาน 

ที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดยให้แจ้งห้ามดำเนินการ 
หรือก่อหน้ีผูกพันก่อนท่ีจะได้รับเงินอุดหนุน 

ต้องให้ความสำคัญกับโครงการตาม
ภารกิจหลักตามแผนพฒันาท้องถิ่นก่อน 
และตรวจสอบสถานะการคลังวา่มีรายได้

เพียงพอก่อนพิจารณาให้เงินอุดหนุน 
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ขั้นตอนการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของหน่วยงานที่ขอรับเงิน 
 ขั้นตอนที่ ๑ เมื่อใกล้ถึงระยะเวลาที่กำหนดไว้ในโครงการ ให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนแจ้งขอรับ
งบประมาณเพ่ือนำไปดำเนินโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน 
 ขั้นตอนที่ ๒ กองคลังตรวจสอบสถานะทางการคลังของตนเอง หากมีรายได้เพียงพอ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นต้องเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้แล้วเสร็จภายในปี งบประมาณ  และก่อนที่จะเบิก
จ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ให้จัดทำบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
กรณีองค์กรประชาชน องค์กรศาสนา และองค์กรการกุศลให้จัดทำบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนหน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุนดังกล่าวไม่น้อยกว่า ๓ คน  
 สำหรับรัฐวิสาหกิจ (การไฟฟ้า การประปา และองค์การจัดการน้ำเสีย) และหน่วยงานในลักษณะที่กำหนดให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการเป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น อาหารกลางวัน ไม่ต้องจัดทำบันทึกข้อตกลง 
 ขั้นตอนที่ ๓ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุน และเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน โดยหน่วยงานที่ขอรับเงินออกใบเสร็จรับเงินหรือ
ใบสำคัญรับเงินให้เทศบาลเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
 ขั้นตอนที่ ๔  แต่งตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๔ 

ขั้นตอนที่ ๕  แจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลการดำเนินงานตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทย
กำหนดพร้อมสำเนาใบเสร็จรับเงินและเอกสารหลักฐานอ่ืนให้เทศบาลทราบ หากมีเงินเหลือจ่ายให้คืนเงินที่เหลือจ่าย
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ 

ขั้นตอนที่ ๖  คณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน ดำเนินการติดตามจนโครงการ  
แล้วเสร็จ 

ขั้นตอนที่ ๗ เลขานุการคณะทำงานประสานงานและรวบรวมเอกสารการใช้จ่ายเงินจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือใช้ในการพิจารณาของคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน ฯ  

ขั้นตอนที่ ๘  จัดประชุมคณะทำงาน โดยแจ้งขอเชิญประชุมคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุน ฯ ได้แก่ หน่วยงานภาครัฐ ภาคประชาชน เช่น โรงเรียน ตัวแทนคณะกรรมการชุมชน เพ่ือพิจารณาให้ความ
เห็นชอบและข้อเสนอแนะว่าหน่วยงานที่ขอรับเงินได้ดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์โครงการหรือไม่ 

ขั้นตอนที่ ๙  เลขานุการคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนสรุปผลและรายงาน 
ให้ผู้บริหารท้องถิ่นทราบ 

ขั้นตอนที่ ๑๐  หากหน่วยงานดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์โครงการให้เรียกเงินเท่าจำนวนที่อุดหนุน
ไปทั้งหมดคืนโดยเร็ว  และหากหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการดำเนินการ เทศบาลอาจขอสงวนสิทธิ์  
ที่จะไม่สนับสนุนในโอกาสต่อไป 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

เมื่อใกล้ถึงระยะเวลาที่กำหนด
ไว้ในโครงการ ให้หน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุนแจ้งขอรับ
งบประมาณเพ่ือนำไปดำเนิน
โครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน 

เลขานุการคณะทำงานติดตาม 
และประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน
สรุปผลและรายงานให้ผู้บริหารท้องถิ่น

ทราบ (ภายใน ๓ วันทำการ) 
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Flow Chart แสดงข้ันตอนการติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของหน่วยงานที่ขอรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แต่งตั้งคณะกรรมการติดตาม 
และประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน และเบิก
จ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  

โดยหน่วยงานที่ขอรับเงินออกใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญ
รับเงินให้เทศบาลเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

แจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนรายงานผล 
การดำเนินงานตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทย

กำหนดพร้อมสำเนาใบเสร็จรับเงินและเอกสาร
หลักฐานอื่นให้เทศบาลทราบ หากมีเงินเหลือจ่าย 

ให้คืนเงินที่เหลือจ่ายภายใน ๓๐ วัน  
นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ  

 

คณะทำงานติดตามและประเมินผลการ 
ใช้จ่ายเงินอุดหนุน ดำเนินการติดตาม 

จนโครงการแล้วเสร็จ 

กองคลังตรวจสอบสถานะทางการคลังของตนเอง หากมีรายได้ 
เพียงพอ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องเบิกจ่ายเงินอุดหนุน 

ให้หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณ 
และก่อนท่ีจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงิน 

อุดหนุน ให้จัดทำบันทึกข้อตกลงกบัหัวหน้าหน่วยงานท่ีขอรับเงิน 
อุดหนุน กรณีองค์กรประชาชน องค์กรศาสนา และองค์กรการ 
กุศลให้จัดทำบันทึกข้อตกลงกับผูแ้ทนหน่วยงานที่ขอรับเงิน 

อุดหนุนดังกล่าวไม่น้อยกว่า ๓ คน 
 

เลขานุการคณะทำงานประสานงานและรวบรวม
เอกสารการใช้จ่ายเงินจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

เพ่ือใช้ในการพิจารณาของคณะทำงานติดตามและ
ประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน ฯ 

จัดประชุมคณะทำงาน 
เพื่อพิจารณาว่าหน่วยงานท่ีรับเงิน

ได้ดำเนินงานเป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม ่

หากหน่วยงานดำเนินการไม่เป็นไป 
ตามวัตถุประสงค์โครงการให้เรียกเงินเท่า 
จำนวนที่อุดหนุนไปทั้งหมดคืนโดยเร็ว 

หากหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
ไม่รายงานผลการดำเนินการ เทศบาลอาจขอ 
สงวนสิทธิ์ที่จะไม่สนับสนุนในโอกาสต่อไป 
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(แบบ 1.1) 
 
ที.่....................................       (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน).................. 
      สถานที่ตั้ง……………………………………………….. 
      ……………………………………………………………… 

    วันที.่.................เดือน..................................พ.ศ................... 

 

เรื่อง   การเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุน ประจำปีงบประมาณ..............................................  

เรียน   นายกเทศมนตรีเมืองท่าเรือพระแท่น 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   โครงการขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลเมืองท่าเรือพระแท่น   จำนวน 1 ชุด 
 
ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน............................................................. ................ ได้จัดทำโครงการ

.........................................................................................................................................................................................  
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ....................................................................................................... ............................................... 
.........................................................................................................................................................................................  

โครงการดังกล่าว   เป็นโครงการที่เป็นประโยชน์ต่อประชาชนในเขตเทศบาลเมืองท่าเรือพระแท่น 
และจะช่วยส่งเสริมให้เทศบาลสามารถดำเนินการตามภารกิจได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น จึงขอเสนอรายละเอียด
โครงการมาเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนสำหรับการดำเนินการโครงการดังกล่าว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

ขอแสดงความนับถือ  

 

 
(..................................)  

  ตำแหน่ง....................................... 
 
 
 
 
 

โครงการด้าน.......................................... 
(ชื่อหน่วยงาน/ผู้ประสาน)...................... 
โทร......................................................... 
โทรสาร.................................................. 
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. 
(แบบ 1.2) 

 
ข้อมูลหน่วยงาน/องค์กร/ประชาชน 

ขอรับเงินอุดหนุนจากเทศบาลเมืองท่าเรือพระแท่น  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ........................... 
อำเภอท่ามะกา  จังหวัดกาญจนบุรี 
......................................................... 

 
ข้อมูลทั่วไป 

1. ชื่อองค์กรประชาชน/องค์กรการกุศล/ส่วนราชการ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
 ที่ตั้งเลขท่ี................................................................................................................ .............................................
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
 โทรศัพท์........................................................................... /โทรสาร.................................. .................................. 

2. ประเภทองค์กร   องค์กรประชาชน  ส่วนราชการ 
    องค์กรการกุศล  .....................................  

3. จัดตั้งโดย............................................................................................................................. ........................... 

4. วัตถุประสงค์ขององค์กร  (ตามเอกสารแนบ) 
 4.1 ............................................................................................................................. ........................
 4.2 ...................................................................................................... ............................................... 
 4.3 ......................................................................................................................... ............................ 

5. ชื่อหัวหน้าองค์กร............................................................................................................ .อายุ......................ปี 
ที่ตั้งเลขท่ี........................................................................................ ..................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
โทรศัพท์........................................................................... /โทรสาร.................................. .................................. 

6. เริ่มก่อตั้ง ตั้งแต่ปี…………………………………………….ปัจจบุันมีสมาชิก จำนวน......................คน 

7. หน่วยงานที่ให้การสนับสนุน /รับรองการก่อตั้งองค์กร  ได้แก่.................................................................... ... 
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(แบบ 1.3) 

(แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน) 
โครงการ .................................................................... 

 

 
1. หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจำเป็นต้องมีโครงการ) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
2. วัตถุประสงค์ของโครงการ (แสดงความต้องการให้เกิดอะไรเพ่ือประโยชน์ของประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุน) 
1) .......................................................................................................................................... .................... 
2) .............................................................................................................. ................................................ 
3) ............................................................................................................................. ................................. 
4) ................................................................................................. ............................................................. 

3. เป้าหมายของโครงการ (เป็นการคาดหวังล่วงหน้าในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลที่ประชาชนในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รับ) 

1)  ............................................................................................................................. ................................. 
2)  ................................................................................................ .......................................................... .... 
3)  ............................................................................................................................. ................................. 
4)  ......................................................................................................................................................... ..... 

4. วิธีดำเนินการ (การให้รายละเอียดในการดำเนินการ ทำอย่างไรเพื่อให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล ซึ่งรวมถึง
ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีการปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
5. ระยะเวลาในการดำเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดของโครงการ) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……… 
6. สถานที่ดำเนินการ (ควรระบุสถานที่ให้ชัดเจน) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
7. ผู้รับผิดชอบโครงการ (ผู้ใดหรือหน่วยงานใดเป็นผู้รับผิดชอบ) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 

/8. งบประมาณ... 
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8. งบประมาณ 

8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก         (องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล) 
จำนวนเงิน..............................................................บาท (.............................................................................) 
รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 
8.2  งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ จำนวน..............................บาท (.........................................) 

(เฉพาะองค์ปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนราชการ ยกเว้นเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับไว้เป็นการ
เฉพาะตามกฎหมาย ซึ่งต้องตั้งงบประมาณอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 

9. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการนี้ (ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ที่ขอรับเงินอุดหนุน อย่างไร) 

1) ............................................................................................................................. ..................................... 
2) ............................................................................................. ..................................................................... 
3) ............................................................................................................................. ..................................... 
4) .................................................................................................................................................... .............. 

 
            ลงชื่อ ..............................................ผู้เสนอโครงการ 

(...........................................) 
                                           ตำแหน่ง............................................... 

(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
 

 
                 ลงชื่อ ................................................ผู้เห็นชอบโครงการ 

(..............................................) 
                                           ตำแหน่ง............................................... 

(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
 
 

           ลงชื่อ ................................................ผู้อนุมัติโครงการ 
(...........................................) 

                                          ตำแหน่ง................................................... 
(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

 
 
 

 
หมายเหตุ  ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องเขียนโครงการให้ละเอียดเพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาว่าเป็นไป
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559  และที่แก้ไข
เพ่ิมเติมหรือไม ่
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(แบบ 1.4) 
 

(แบบประมาณการค่าใช้จ่าย) 
รายละเอียดประมาณการใช้จ่ายแนบท้าย 

 
โครงการ........................................................................................................... 

 
ลำดับที่ รายการค่าใช้จ่าย จำนวนเงิน (บาท) 

1.   
2.   
3.   
4.   
5.   
6.   
7.   
8.   
9.   

10.   
11.   
12.   
13.   
14.   
15.   

   
รวม  

 
(ตัวหนังสือ)  (......................................................................................................)  
 
 
 
 

 
 
 
หมายเหตุ  ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายเพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
พิจารณาว่าอยู่ในอำนาจหน้าที่ตามกฎหมายหรือไม่ 
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(แบบ 2) 
     (หนังสือแจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน)  

 
ที.่....................................       เทศบาลเมืองท่าเรือพระแท่น 
      ถนนแสงชูโต อำเภอท่ามะกา 
      จังหวัดกาญจนบุรี  71130 

    .......(วัน เดือน ปี)........... 

เรื่อง   แจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน  

เรียน   ....หวัหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน)   

อ้างถึง   โครงการขอรับเงินอุดหนุน เพื่อดำเนินการโครงการ........................................................................... ..... 
 
ตามท่ี.....(หน่วยงาน/องค์กร).........ได้เสนอโครงการ......................................... .............เพ่ือขอรบัการ 

สนับสนุนงบประมาณจากเทศบาลเมืองท่าเรือพระแท่น  เป็นเงิน......................บาท (............................................ .) 
ความละเอียดตามโครงการที่อ้างถึง นั้น  

 บัดนี้ เทศบาลเมืองท่าเรือพระแท่น ได้ตรวจสอบความถูกต้อง และบรรจุไว้ในเทศบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจำปีงบประมาณ.........................ในหมวดเงินอุดหนุน ประเภทอุดหนุน......(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/
ส่วนราชการ/รัฐวิสากิจ/องค์กรประชาชน/องค์กรการกุศล)......เป็นเที่เรียบร้อยแล้ว  จึงขอแจ้งผลการพิจารณาให้การ
สนับสนุนอุดหนุน โครงการดังกล่าวมาให้ท่านได้รับทราบ  

อนึ่ง เทศบาลขอแจ้งเงื่อนไขของการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ดังนี้ 
1.ห้ามมิให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดำเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนจาก

เทศบาล 
2.เทศบาลจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว เมื่อได้ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลังของเทศบาล

แล้ว ปรากฏว่ามีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานของท่านต่อไป  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 ขอแสดงความนับถือ  

 

 
(..................................)  

  นายกเทศมนตรีเมืองท่าเรือพระแท่น 
 
 

 
สำนัก/กอง.......................................... 
โทร..................................................... 
โทรสาร............................................... 
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(แบบ 3) 

 
(หนังสือที่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับเงินอุดหนุน) 

 
 

ที.่....................................        (หน่วยงาน/องค์กร)......................... 
       ……………….………………………………. 

    .......(วัน เดือน ปี)........... 

เรื่อง   ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดำเนินการโครงการ............................................................................  

เรียน   นายกเทศมนตรีเมืองท่าเรือพระแท่น 

อ้างถึง   หนังสือเทศบาลเมืองท่าเรือพระแท่น   ที่......................ลงวันที่........................................ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. สำเนาโครงการที่ขอรับการสนับสนุน  จำนวน  1  ชุด 
 2. บันทึกข้อตกลงการขอเงินอุดหนุน  จำนวน  2  ชุด 
 3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้แทนองค์กร  จำนวน  1  ชุด 

 
ตามท่ี.....(หน่วยงาน/องค์กร).........ได้เสนอโครงการ......................................................เพ่ือขอรับการ  

สนับสนุนงบประมาณจากเทศบาลเมืองท่าเรือพระแท่น  เป็นเงิน......................บาท (............................................ .) 
และเทศบาลเมืองท่าเรือพระแท่นได้แจ้งว่าโครงการดังกล่าวได้รับความเห็นชอบและบรรจุในเทศบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี...........................เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ความละเอียดตามที่อ้างถึง นั้น   

 .....(หน่วยงาน/องค์กร).......ขอเรียนว่า ขณะนี้.....(หน่วยงาน/องค์กร)....มีความพร้อมที่จะดำเนินการ
โครงการดังกล่าวแล้ว จึงขอความอนุเคราะห์ให้เทศบาลได้ดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณดังกล่าว เพ่ือให้ .....
(หน่วยงาน/องค์กร)........นำไปดำเนินการตามวัตถุประสงค์ต่อไป  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

  ขอแสดงความนับถือ  

 

 
(..................................)  

    หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร 
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(แบบ 4) 

แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 
เลขที่............../................ 

บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 
เขียนที่................................................... 
วันที่..........เดือน...................พ.ศ........... 

 บันทึกนี้ทำขึ้นเพ่ือเป็นข้อตกลงในการดำเนินงานโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก   (ชื่อองค์การบริหาร 
ส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล) ระหว่าง (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน) โดย 
 ๑. นาย/นาง/นางสาว........................................................บา้นเลขท่ี............หมู่ที่..........ตำบล......... ..............
อำเภอ..........................จังหวดั................................ .. 

๒. นาย/นาง/นางสาว........................................................บา้นเลขท่ี............หมู่ที่..........ตำบล......... ..............
อำเภอ..........................จังหวดั.................................. 

๓. นาย/นาง/นางสาว........................................................บา้นเลขท่ี............หมู่ที่..........ตำบล.............. .........
อำเภอ..........................จังหวดั.................................. 
ในฐานะ (ตำแหน่งผู้รับผิดชอบโครงการ)  ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า “ผู้ได้รับเงินอุดหนุน” ฝ่ายหนึ่ง กับ 
(ชื่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล)  โดย นาย/นาง/นางสาว.......................................
ในฐานะ นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล........................................... ...................
ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า“ผู้ให้เงินอุดหนุน” อีกฝ่ายหนึ่ง 

ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงทำบันทึกข้อตกลงกัน มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 ๑. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ตกลงจะดำเนินการโครงการ............................................................. .............................. 
............................................................................................................................ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า“โครงการ”
ตามท่ี .................(ชื่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล)…………………………………………….
ผู้ให้เงินอุดหนุน ได้ให้เงินอุดหนุน จำนวน............................................บาท (....................................... ......) และผู้ได้รับ
เงินอุดหนุนมีเงินสมทบ จำนวน.............................................................บาท (................................................) ใหเ้ปน็ไป
ตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย แผนการดำเนินงานของโครงการตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้ ตลอดจน
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติตามที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด 
 ๒. หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่ดำเนินการตามโครงการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กำหนด ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้วหรือค่าใช้จ่าย
อ่ืนใด อันเกิดจากการดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่ดำเนินการตามโครงการให้แก่ผู้ให้เงิน
อุดหนุน โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่อย่างใดและผู้ให้เงินอุดหนุนไม่ต้องรับผิดชอบ
ค่าใช้จ่ายใดๆ ที่เกิดข้ึน เว้นแต่ การไม่ดำเนินการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการนั้น เกิดจาก
เหตุสุดวิสัย พ้นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซึ่งมิได้เกิดจากการกระทำของผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
 

/ในกรณี... 
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ในกรณีที่ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว รวมทั้งค่าใช้จ่ายอ่ืนใดให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน 
ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายกำหนดนับแต่วันที่ได้รับเงินจากผู้ให้เงินอุดหนุน รวมทั้ง
ยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย 

๓. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในการจะนำเงินอุดหนุน  
ที่ได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 ๔. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการดำเนินโครงการจะต้องใช้จ่ายเงิน
งบประมาณของตนเองก่อนเป็นลำดับแรก 
 ๕. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอำนวยความสะดวกให้คณะทำงานที่ผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้งเข้าร่วม
ติดตามและประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 
 ๖. เมื่อดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้องรายงานผลการ
ดำเนินการพร้อมสรุปรายงานการใช้จ่ายเงินและสำเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนให้ผู้ให้เงินอุดหนุนทราบ 
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคื น (ชื่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด/
เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล)  พร้อมการรายงานผลการดำเนินการดังกล่าว 
 หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการดำเนินการ ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่พิจารณาสนับสนุน
งบประมาณในโอกาสต่อไป และหากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมให้ผู้ให้เงิน
อุดหนุนดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามที่กฎหมายกำหนด 
 บันทึกข้อตกลงนี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ  
และผู้ให้เงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ 
 ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็น
หลักฐาน 
 
 
(ลงชื่อ).........................................ผู้ให้เงินอุดหนุน           (ลงชื่อ)........................................ .ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
       (..........................................)                                    (.........................................)    
ตำแหน่ง.......................................                              ตำแหน่ง...................................... 

(ลงชื่อ).........................................พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน   (ลงชื่อ).........................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 

       (..........................................)                                    (.........................................) 
ตำแหน่ง.......................................                              ตำแหน่ง...................................... 

(ลงชื่อ).........................................พยาน ผู้ให้เงินอุดหนุน   (ลงชื่อ).........................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 

        (.........................................)                                     (.........................................) 
ตำแหน่ง........................................                              ตำแหน่ง....................................... 
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(แบบ 5) 
(หนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน) 

 
ที.่....................................       เทศบาลเมืองท่าเรือพระแท่น 
      ถนนแสงชูโต อำเภอท่ามะกา 
      จังหวัดกาญจนบุรี  71130 

    .......(วัน เดือน ปี)........... 

เรื่อง   แจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน  

เรียน   ....หวัหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน)   

อ้างถึง   บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ .................................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย    แบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน จำนวน 1 ชุด 
 
ตามที่.....(หน่วยงาน/องค์กร).........ได้รับการอุดหนุนงบประมาณจากเทศบาลเมืองท่าเรือพระแท่น

เพ่ือดำเนินการโครงการ..............................................  เป็นเงิน......................บาท (.............................................)  
ความละเอียดตามบันทึกข้อตกลง ที่อ้างถึง นั้น  

 เทศบาลเมืองท่าเรือพระแท่น ขอแจ้งหลักเกณฑ์การดำเนินการ ดังนี้  
1. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องนำเงินอุดหนุนที่ได้รับไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของโครงการ

เท่านั้น ไม่สามารถนำไปใช้เพ่ือการอ่ืนได้ หากพบว่าการดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์  หน่วยงานที่รับเงิน
อุดหนุนจะต้องคืนเงินที่รับไปเต็มจำนวนโดยเร็ว  

2. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องรายงานผลการดำเนินการ ตามแบบที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้ พร้อม
จัดส่งสำเนาใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ) 
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนในคราวเดียวกัน 

3. เทศบาลได้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผลโครงการที่ท่านได้รับเงินอุดหนุน  
จึงขอให้ท่านได้โปรดให้ข้อมูล และอำนวยความสะดวกในการประสานงานแก่คณะกรรมการดังกล่าวด้วย  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

       ขอแสดงความนับถือ  

 

 
(..................................)  

  นายกเทศมนตรีเมืองท่าเรือพระแท่น 
 
 
 

สำนัก/กอง.......................................... 
โทร..................................................... 
โทรสาร............................................... 
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(แบบ 6) 
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(แบบ 7) 
 

(หนังสือแจ้งผลการดำเนินการและหลักฐานการใช้จ่ายเงินของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน) 
 

ที.่....................................        (หน่วยงาน/องค์กร)......................... 
       ……………….………………………………. 

    .......(วัน เดือน ปี)........... 

เรื่อง   ขอส่งรายงานและหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนพร้อมรายงานการดำเนินการ 

เรียน   นายกเทศมนตรีเมืองท่าเรือพระแท่น 

อ้างถึง   บันทึกข้อตกลงการขอรับเงินอุดหนุน ลงวันที่.................................................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. แบบรายงานผล (แบบ 9)   จำนวน  1  ฉบับ 
 2. หลักฐานการใช้จ่ายเงิน   จำนวน  1  ชุด 
 3. เอกสารสรุปผลการดำเนินการโครงการ  จำนวน  1  ชุด 

 
ตามที่ .....(หน่วยงาน/องค์กร).........ได้ รับอนุมัติเงินอุดหนุนจากเทศบาลเมืองท่าเรือพระแท่น 

เพ่ือดำเนินโครงการ.........................................   เป็นเงิน......................บาท (.............................................)  
ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนที่อ้างถึง นั้น   

 บัดนี้ การดำเนินการโครงการดังกล่าว ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว จึงขอส่ งแบบรายงานผล หลักฐานการใช้
จ่ายและเอกสารสรุปผลการดำเนินการโครงการ เรียนมาพร้อมนี้  ทั้งนี้ ในการใช้จ่ายเงินดังกล่าว  ปรากฏว่าไม่มีเงิน
คงเหลือแต่อย่างใด /มีเงินคงเหลือ จำนวน........................บาท (............................................) ซึ่งได้นำส่ งคืนพร้อม 
ในคราวเดียวกันนี้แล้ว  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

       ขอแสดงความนับถือ  

 

 
(..................................)  

    หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร 
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(แบบ 8) 
(แบบรายงานผลการดำเนินงาน) 

รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 

(องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล........................................) 
โครงการ................................................................................................... ..... 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ................ 
รายงาน ณ วันที่............เดือน..........................พ.ศ.................... 

๑. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน............................................................................................... ............................ 

๒. งบประมาณ 
 ๒.๑ งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน..................................................บาท 
 ๒.๒ งบประมาณท่ีได้ใช้ไปในการดำเนินงานโครงการ............................................บาท 
 ๒.๓ งบประมาณคงเหลือ..............................................บาท (ถ้ามี) 
๓. ผลการดำเนินการ 
 ๓.๑ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ   ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 
เลขที่.........../.............วันที่ ...........เดือน.....................พ.ศ...............ได้ เริ่มดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการ  
เมื่อวันที่.......เดือน...................พ.ศ.............และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่.... .....เดือน.................พ.ศ........... 
 ๓.๒ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งสรุปรายงานการใช้จ่ายเงินและสำเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอื่น 
จำนวน..............ฉบับ  จำนวนเงิน...................บาท (.............................................) ของการดำเนินการตามโครงการ 
ที่ได้รับเงินอุดหนุนมาพร้อมหนังสือนี้ เพ่ือให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป 
 ๓.๓ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จำนวน........................................... ...........บาท
คืนมาพร้อมหนังสือนี้ 
 ๓.๔ ประโยชน์ที่ประชาชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นท่ีขอรับเงินอุดหนุนอย่างไร).......................................................................................... ...................................... 
........................................................................................................................................................ ............................... 
................................................................................................... ................................................................... ................. 
๔. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถดำเนินการตามโครงการได้ เนื่องจาก...........................................................................
จึงขอส่งเงินคืน จำนวน.................................บาท (..............................................................) มาพร้อมหนังสือนี้  
 

                    (ลงชื่อ)...............................................ผู้รายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
                                                  (.........................................) 
                                           ตำแหน่ง........................................ 

หมายเหตุ กรณีองค์กรประชาชน องค์กรทางศาสนา และองค์กรการกุศลลงนามไม่น้อยกว่าสามคน 
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      (แบบ 9) 
 

(แบบรายงานผลการดำเนินงาน สำหรับรัฐวิสาหกิจ) 

รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 

(องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล........................................) 
โครงการ........................................................................................................  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ................ 
รายงาน ณ วันที่............เดือน..........................พ.ศ.................... 

๑. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน............................................................................................... ............................ 

๒. งบประมาณ 
 ๒.๑ งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน..................................................บาท 
 ๒.๒ งบประมาณท่ีได้ใช้ไปในการดำเนินงานโครงการ............................................บาท 
 ๒.๓ งบประมาณคงเหลือ..............................................บาท (ถ้ามี) 
๓. ผลการดำเนินการ 
 ๓.๑ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ  โดยเริ่มดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการ เมื่อวันที่.......เดือน...................พ.ศ.............และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่.... .....เดือน................. 
พ.ศ................... 
 ๓.๒ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จำนวน...............................................................บาท 
คืนมาพร้อมหนังสือฉบับนี้ 
 3.3  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถดำเนินการตามโครงการได้ เนื่องจาก.........................................................
จึงขอส่งเงินคืน จำนวน.................................บาท (..............................................................) มาพร้อมหนังสือนี้ 
๔. ประโยชน์ที่ประชาชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทีใ่ห้เงิน
อุดหนุนอย่างไร)....................................................................................................... ......................... 
................................................................................................... ................................................................ .................... 
............................................................................................................................. .......................................................... 
 
 
 

                    (ลงชื่อ)...............................................ผู้รายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
                                                  (.........................................) 
                                           ตำแหน่ง........................................ 
 



https://canmuangkhon.blogspot.com/
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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าดว้ยเงนิอดุหนุนขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  2) 

พ.ศ.  2563 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมหลักเกณฑ์เกี่ยวกับเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
เพ่ือให้การใช้จ่ายเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล
และเกิดประโยชน์ต่อส่วนรวม 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๖  และมาตรา  ๗๖  แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหาร 
ส่วนจังหวัด  พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  ๖๙  และมาตรา  ๗๗  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  
มาตรา  ๕  และมาตรา  ๘๘  แห่งพระราชบัญญัตสิภาต าบลและองค์การบรหิารส่วนต าบล  พ.ศ.  ๒๕๓๗  
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2563” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  ค าสั่ง  หรือหนังสือสั่งการอื่นใดในส่วนที่ก าหนดไว้ 

ในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๔ ให้ยกเลิกค านิยาม  “หน่วยงานที่ขอรับเงนิอุดหนนุ”  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย

ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๙  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
““หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน”  หมายความว่า 
(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
(๒) ส่วนราชการ  ได้แก่  ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
(๓) รัฐวิสาหกิจ  ได้แก่  การไฟฟ้า  การประปา  และองค์การจัดการน้ าเสีย 
(๔) องค์กรประชาชน  ได้แก่  องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้อง 

ตามกฎหมายระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ  หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย  
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์สาธารณะ  และมีการด าเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 

(5) องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดตั้งถูกต้องตามกฎหมาย  ระเบียบ  หรือข้อบังคับของหน่วยงาน
ของรัฐ  เช่น  วัด  มัสยิด 

(6) องค์กรการกุศล  ได้แก่  องค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพ่ือด าเนินงานการกุศลหรือบ าเพ็ญ
สาธารณประโยชน์  มิใช่การมุ่งแสวงหาก าไรที่จัดตั้งตามกฎหมาย  ระเบียบ  หรือข้อบังคับของหน่วยงาน
ของรัฐ  เช่น  มูลนิธิ  เหล่ากาชาดจังหวัด” 

ข้อ ๕ ให้ยกเลิกความใน  (1)  ของข้อ  4  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๙  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

้หนา   ๓

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๖๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   กรกฎาคม   ๒๕๖๓



“(๑)  โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนตามกฎหมาย  ห้ามมิให้อุดหนุนโครงการที่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน  
และโครงการที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยงอาหาร  หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ 

ห้ามมิให้อุดหนุนหน่วยงานอื่นในการจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง  เว้นแต่จะอุดหนุน
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” 

ข้อ 6 ให้ยกเลิกความในข้อ  7  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2559  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  7  กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับ 
เงินอุดหนุนโดยใช้เงินอุดหนุนที่ได้รับในลักษณะที่ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการไว้  
เป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการตามนั้น 

ให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการและให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นด าเนินการตามข้อ  4  โดยถือว่าประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นการเสนอโครงการขอรับ
เงินอุดหนุนตามข้อ  8  (1)  โดยไม่ต้องมีเงินงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพ่ือใช้จ่าย 
ในการด าเนินการโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน  ทั้งนี้  ไม่น าเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวมค านวณ  
อยู่ในอัตราส่วนตามข้อ  5” 

ข้อ 7 ให้ยกเลิกความในข้อ  ๘  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๙  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๘  หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะตอ้งด าเนินการภายใต้
หลักเกณฑ์  ดังนี้ 

(1) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงาน  
ที่ขอรับเงินอุดหนุนตามกฎหมาย  ระเบียบ  ประกาศ  หรือข้อบังคับ  โดยแสดงเหตุผลความจ าเป็น 
และรายละเอียดของกิจกรรมในโครงการดังกล่าว 

(๒) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือส่วนราชการ   
ยกเว้นกรณีตามข้อ  7  ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพ่ือใช้จ่ายในการด าเนินการ
โครงการขอรับเงินอุดหนุน  ในกรณีเป็นโครงการก่อสร้าง  ปรับปรุงหรือซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างตามจ าแนก
งบประมาณ  ต้องมีงบประมาณสมทบไม่น้อยกว่าร้อยละยี่สิบห้าของค่าใช้จ่ายโครงการ  เว้นแต่กรณี  
เป็นนโยบายรัฐบาลหรือกระทรวงมหาดไทย  ส่วนกรณีอื่น ๆ  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณา
ตามสถานะทางการคลัง 

(3) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนต้องด าเนินการตามโครงการเอง  โดยไม่สามารถมอบหมาย
ให้หน่วยงานอื่นด าเนินการแทนได้” 

้หนา   ๔

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๖๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   กรกฎาคม   ๒๕๖๓



ข้อ 8 ให้ยกเลิกความในข้อ  ๙  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๙  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๙  เมื่องบประมาณรายจ่ายประจ าปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติมมีผลใช้บังคับแล้ว  
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ  และห้ามหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน
ด าเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกัน  เว้นแต่กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วน  
หรือการอุดหนุนงบประมาณตามข้อ  7 

ก่อนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  เว้นแต่กรณี
การขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ  6  และข้อ  7  ส าหรับองค์กรประชาชน  องค์กรทางศาสนา  และองค์กร
การกุศลให้จัดท าบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าวไม่น้อยกว่าสามคน  
ทั้งนี้  ตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยก าหนด” 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  9  มถินุายน  พ.ศ.  ๒๕๖3 

พลเอก อนุพงษ์  เผ่าจินดา 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

้หนา   ๕

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๖๕    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   กรกฎาคม   ๒๕๖๓
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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   

พ.ศ.  ๒๕๕๙ 
 

 

โดยท่ีเป็นการสมควรกําหนดระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๖  และมาตรา  ๗๖  แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  ๖๙  และมาตรา  ๗๗  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  มาตรา  ๕  
และมาตรา  ๘๘  แห่งพระราชบัญญัติสภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล  พ .ศ .  ๒๕๓๗  
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว้  ดังนี้   

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๙” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป   
ข้อ ๓ ในระเบียบนี้ 
“เงินอุดหนุน”  หมายความว่า  เงินที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณอุดหนุน  ให้แก่หน่วยงาน

ที่ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อให้ดําเนินการตามภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามกฎหมาย 
“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล  และองค์การ

บริหารส่วนตําบล 
“หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน”  หมายความว่า   
(๑) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
(๒) ส่วนราชการ  ได้แก่  ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
(๓) รัฐวิสาหกิจ  ได้แก่  การไฟฟ้า  และการประปา 
(๔) องค์กรประชาชน  ได้แก่  องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้อง 

ตามกฎหมายระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ  หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย   
และมีการดําเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 

(๕) องค์กรการกุศล  ได้แก่  องค์กรทางศาสนา  หรือองค์กรซึ่ ง มีวัตถุประสงค์หลัก 
เพื่อดําเนินงานการกุศลหรือบําเพ็ญสาธารณประโยชน์มิใช่การมุ่งแสวงหากําไรท่ีจัดตั้งโดยถูกต้อง 
ตามกฎหมาย  หรือระเบียบ  หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ 

ข้อ ๔ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานท่ีขอรับ 
เงินอุดหนุนได้ภายใต้หลักเกณฑ์  ดังนี้   

(๑) โครงการท่ีจะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง   
ส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนตามกฎหมาย  และต้องไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน 
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(๒) ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ ให้ เ งินอุดหนุนต้องได้ รับประโยชน์   
จากโครงการที่จะให้เงินอุดหนุน 

(๓) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องให้ความสําคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลัก   
ตามแผนพัฒนาท้องถิ่นที่จะต้องดําเนินการเอง  และสถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้เงินอุดหนุน 

(๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดเห็นสมควรให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  
ให้นําโครงการขอรับเงินอุดหนุนของหน่วยงานดังกล่าวบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น  และตั้งงบประมาณไว้  
ในหมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณรายจ่ายประจําปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  ห้ามจ่ายจากเงินสะสม  
ทุนสํารองเงินสะสม  หรือเงินกู้   

ข้อ ๕ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานท่ีขอรับ 
เงินอุดหนุนได้ไม่เกินอัตราส่วนของรายได้จริงในปีงบประมาณท่ีผ่านมาโดยไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรให้  
ดังนี้ 

(๑) องค์การบริหารส่วนจังหวัด    ไม่เกินร้อยละสิบ 
(๒) เทศบาลนคร     ไม่เกินร้อยละสอง 
(๓) เทศบาลเมืองและเทศบาลตําบล    ไม่เกินร้อยละสาม 
(๔) องค์การบริหารส่วนตําบล    ไม่เกินร้อยละห้า 
กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดจะตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนเกินอัตราตามวรรคหน่ึง   

ให้ขออนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นรายกรณีก่อนการตั้งงบประมาณ  โดยส่วนที่เกินจะต้องไม่เกิน 
หนึ่งเท่าของอัตราส่วนตามวรรคหน่ึง  และให้ระบุเหตุผลความจําเป็นและประโยชน์ที่ประชาชนจะได้รับ
เพื่อประกอบการพิจารณา   

ข้อ ๖ กรณีที่เป็นภารกิจเฉพาะของรัฐวิสาหกิจซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถ
ดําเนินการตามอํานาจหน้าที่ได้  องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอาจร้องขอให้รัฐวิสาหกิจดําเนินการ   
ตามโครงการที่อยู่ในภารกิจดังกล่าวแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยแจ้งให้รัฐวิสาหกิจจัดทํา
ประมาณการค่าใช้จ่ายส่งให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการ
ตามข้อ  ๔  โดยถือว่าประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นการเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ  ๘  (๑)  
ทั้งนี้  ไม่นําเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวมคํานวณอยู่ในอัตราส่วนตามข้อ  ๕ 

ข้อ ๗  กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับ 
เงินอุดหนุนโดยใช้เงินอุดหนุนที่ได้รับในลักษณะที่กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการไว้   
เป็นการเฉพาะตามกฎหมายว่าด้วยการกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่น  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการตามนั้น  โดยให้แจ้งหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน
เสนอโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าวโดยไม่ต้องมีเงินงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ   
เพื่อใช้จ่ายในการดําเนินการโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน  ทั้งนี้  ไม่นําเงินอุดหนุนดังกล่าวมานับรวม
คํานวณอยู่ในอัตราส่วนตามข้อ  ๕ 
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ข้อ ๘ หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องดําเนินการภายใต้
หลักเกณฑ์  ดังนี้ 

(๑) เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ของหน่วยงาน 
ที่ขอรับเงินอุดหนุนตามกฎหมาย  ระเบียบ  ประกาศ  หรือข้อบังคับ  โดยแสดงเหตุผลความจําเป็น 
และรายละเอียดของกิจกรรมในโครงการดังกล่าว 

(๒) หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและส่วนราชการ  ยกเว้นกรณี
ตามข้อ  ๗  ต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพื่อใช้จ่ายในการดําเนินการโครงการขอรับ  
เงินอุดหนุน 

ข้อ ๙ เม่ืองบประมาณรายจ่ายประจําปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  มีผลใช้บังคับแล้ว  
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ  โดยให้แจ้งห้ามดําเนินการ   
หรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนไปพร้อมกัน 

ก่อนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทําบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน  สําหรับ
องค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลให้จัดทําบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าว  
ไม่น้อยกว่าสามคน  ทั้งนี้  ตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยกําหนด 

ข้อ ๑๐ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบสถานะการเงินและการคลังของตน  หากมี
รายได้เพียงพอ  จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนได้  โดยให้เบิกจ่าย 
จากงบประมาณรายจ่ายประจําปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมที่ตั้งไว้ในหมวดเงินอุดหนุน 

ข้อ ๑๑ การเบิกจ่ายเ งินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ ให้ เ งินอุดหนุนให้ เ ป็นไป   
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน   
และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗  และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ข้อ ๑๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนติดตามและประเมินผลการดําเนินการ
โครงการของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กําหนดไว้ในระเบียบนี้   

ข้อ ๑๓ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนไว้ในงบประมาณรายจ่าย
ประจําปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  และได้เบิกจ่ายเงินไปแล้วก่อนวันที่ระเบียบนี้มีผลใช้บังคับ   
โดยปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนมาก  ที่  มท  ๐๘๐๘.๒/ว  ๗๔  ลงวันที่  ๘  มกราคม  ๒๕๕๓  
เร่ือง  การตั้งงบประมาณรายจ่ายและการใช้งบประมาณ  หมวดเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
หนังสือกระทรวงมหาดไทย  ที่  มท  ๐๘๐๘.๒/ว  ๒๙๑๖  ลงวันที่  ๒๗  กันยายน  ๒๕๕๓  เร่ือง  แนวทาง 
การตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุนเพิ่มเติม  และหนังสือกระทรวงมหาดไทย  ที่  มท  ๐๘๐๘.๒/ว  ๒๖๙๗  
ลงวันที่  ๑๕  มิถุนายน  ๒๕๕๕  เร่ือง  การเบิกจ่ายเงินงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนเพื่อสนับสนุนกีฬา  
ให้ถือว่าเป็นการให้เงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามระเบียบนี้ 
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สําหรับกรณีที่ยังมิได้มีการเบิกจ่ายเงิน  ให้ปฏิบัติตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทยดังกล่าว
ต่อไปจนกว่าจะแล้วเสร็จ 

ข้อ ๑๔ ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้  และมีอํานาจตีความวินิจฉัยปัญหา  
กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพื่อดําเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๔  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 

พลเอก  อนุพงษ์  เผ่าจินดา 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 


